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SAVULESCU DARIUS- MIHAI

FISA POSTULUI

Nr.

Crt. INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL

1. Denumirea postului INSPECTOR

2. Nivelul postului FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE
gestionarea Registrelor Agricole; completarea (tinerea la zi si

3. | Scopul principal al postului centralizarea datelor din Registrul Agricol la nivelul comunei
Adunati, atat pe suport de hartie cat si in format electronic.
intocmeste documentatiile pentru punerea in posesie a
persoanelor fizice si juridice, proprietari de terenuri agricole si
forestiere conform legilor fondului funciar

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

1. | Studii de specialitate Stiinte ingineresti (domeniul fundamental) Domeniul de
licenta),Agronomie (Domeniul de licentd), Inginerie si
management in agricultura si dezvoltare rurala (Domeniul de
licenta), Inginerie forestiera (Domeniul delicenta), Zootehnie
(Domeniul de licenta), Silvicultura (Domeniul de licenta),
Horticultura (Domeniul de licenta

2. Perfectionari

3. Cunostinte de operare /programe pe Nivel mediu

calculator (necesitate si nivel)

4, Limbi straine -

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare punerea in aplicare a legilor si a reglementarilor in vigoare;

6. Cerinte specifice delegari in scopul Tndeplinirii atributiilor de serviciu si in scopul
perfectionarii profesionale, disponibilitate pentru lucru in program
prelungit in conditiile legii;

7. Competenta manageriala cunostinte n legislatie, capacitate de concentrare, analiza si
sinteza responsabilitatea, capacitatea de a se informa si invata in
permanentd, perseverenta, urmarirea si finalizarea scopului

ATRIBUTIILE POSTULUI

1. Transcrierea si completarea pe anul Tn curs Tn noile registre agricole a pozitiilor din vechile registre

reprezentand gospodariile populatiei detinatoare de terenuri agricole si animale

2. Centralizarea datelor inscrise in registrul agricol privind :

- nr. pozitiilor Tnscrise in Registrul Agricol, nr. de gospodarii, tipul de proprietari ( locuitori ai comunei ,
strainasi, etc );

- terenuri aflate in proprietate pe categorii de teren;

- modul de utilizare a suprafetelor agricole situate pe raza localitatii;

- suprafata arabila cultivata pe raza localitatii pe culturi;

- pomi fructiferi razleti pe raza localitatii, suprafata plantatiilor pomicole si numarul pomilor pe raza localitatii;

- evolutia efectivelor de animale Tn cursul anului , aflate in proprietatea gospodariilor /exploatatiilor agricole;

- utilaje, instalatii pentru agriculturda, mijloace de transport cu tractiune animald si mecanica existente la
inceputul anului pe raza localitatii;

- aplicarea ingrasamintelor, amendamentelor si pesticidelor pe raza localitatii;
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- utilizarea ingrdsamintelor chimice si a tratamentelor pentru combaterea d&unatorilor si a buruienilor (
ambrozia );
- productia vegetala/animala obtinuta de gospodariile/exploatatiile agricole pe raza localitaji.

3. Verificarea in teren a veridicitatii datelor declarate Tn registrul agricol;

4. Deschiderea de noi pozitii in registrul agricol la solicitarea proprietarilor de terenuri sau detinatori de animale;

5. Operarea modificarilor in Registrul Agricol ca urmare a vanzarilor-cumpararilor, mostenirii, donatii, schimbari
ale categoriilor de folosinta a terenurilor;

6. Efectuarea operatiunilor de unificari sau defalcari de gospodarii in baza dovezilor legale prezentate;

7. Transcrierea si completarea conform normelor tehnice privind modul de completarea a registrului agricol pe
perioada 2025 — 2029, a registrelor agricole, gestionate atat pe format de héartie cat si in format electronic a
pozitiilor din registrele vechi agricole, reprezentand gospodariile populatiei destinatoare de terenuri agricole si
animale;

8. Tinerea evidentei gospodariilor populatiei defindtoare de terenuri agricole gi animale;

9. Intocmirea si eliberarea adeverintelor de proprietate cu situatia existentd in registrul agricol;

10. | Actualizarea registrului agricol pe baza actelor de proprietate depuse ;

11. | Acordarea sprijinului persoanelor declarante in completarea declaratiilor cu datele necesare inscrierii in
registrul agricol,

12. | Comunicarea catre Compartimentul Taxe si Impozite Financiar Contabil a modificarilor survenite la vechile
proprietati Tnscrise in Registrul Agricol precum si comunicarea noilor proprietari;

13. | Inscrierea si introducerea datelor in aplicatiile informatice RENNS si RAN;

14. Verificarea in teren a reclamatiilor si sesizarilor privind registrul agricol;

15. Intocmirea darilor de seama statistice R. AGR, AGR 2A, AGR 2B (cu regim special) privind anumite situatii din
registrul agricol si care sunt Tnaintate Directiei Judetene de Statistica Prahova si DA Prahova in termenele
stabilite prin lege;

16. | Intocmirea si eliberarea adeverintelor de rol necesare pentru: eliberarea cartii de identitate, inscrierea vizei de
resedinta, obtinerea unor beneficii sociale, cadastru si intabulare, succesiune, contracte cu furnizorii, somaj,
burse scolare;

17. | Intocmirea si eliberarea istoricului de rol agricol;

18. | Colaborarea la intocmirea documentatiilor pentru administrarea suprafetelor de pasune ale comunei;

19. Colaborarea cu alte compartimente din cadrul institufiei, care au drept obiect de activitate suprafete de
terenuri, aflate Tn proprietatea privata a persoanelor fizice si juridice, sau in proprietatea publica sau privata a
Statului Roman sau unitatii administrativ-teritoriale;

20. Intocmirea diferitelor situatii privind date si informatii referitoare la persoanele fizice care detin terenuri date in
arenda, informatii referitoare la persoanele juridice care detin terenuri, informatiii referitoare la
persoanele fizice care detin terenuri in proprietate in comuna, in vederea verificarii modului de declarare si
stabilirea impozitului datorat de persoanele fizice /juridice prin punerea de acord a datelor referitoare la
terenurile inscrise in Registrul Agricol, informatii solicitate de Curtea de Conturi, etc.

21. Verificarea pozitiilor din registrul agricol si eliberarea de adeverinte pentru persoanele defuncte, solicitate de
Directia de Evidenta a Persoanelor Prahova, in vederea intocmirii sesizarii privind deschiderea procedurii
succesorale si transmiterea catre Camera Notarilor Publici;

22. | Intocmirea procedurilor de schimbare a categoriei de folosinta a terenurilor;

23. Deplasarea n teren cu privire la controale asupra pasurilor din islazul comunal, spatii verzi, verificari la
gospodariile populatiei, participarea la masuratorile de terenuri pentru punerea in posesie a beneficiarilor Legii
fondului funciar, etc.;

24. | In baza inregistrarilor din registrul agricol elibereaza adeverinte privind efectivul de animale;

25. Intocmirea de referate, proiecte de hotarari, procese-verbale de constatare a existentei produselor agricole
sau a animalelor, procese-verbale de evaluare a pagubelor produse de animale pe culturile agricole, etc.;

26. | Intocmirea si eliberarea atestatelor de producétor si a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul
agricol (pentru vanzari de produse agricole), potrivit evidentelor pe care le detin dupa o prealabila verificare in
teren

21. Inregistrarea si eliberarea adeverintelor APIA si a adeverintelor pentru persoanele indreptatite privind modul
de acordare a sprijinului financiar pentru subventionarea motorinei pentru lucrarile din agricultura, etc;

28. | Propunerea de masuri pentru sprijinirea producatorilor agricoli in vederea infiintarii, la nivelul comunei, a unor
exploatatii agricole pe domenii: pomicole, zootehnice, agricole;

29. | Indrumarea producatorilor agricoli si sprijinirea acestora, in sensul intocmirii documentatiilor pentru acordarea




de prime pe produs precum si cunoasterea modalitatilor directe de sustinere a producatorilor agricoli;

30. Corespondenta cu alte institutii, OCPI-Prahova, Prefectura Judetului Prahova, Directia Agricola, Directia
Judeteana de Statistica Prahova , D.S.V. Prahova etc.si cu organele de ancheta, din proprie initiativa sau la
solicitarea acestora.

sl Solutionarea cererilor si redactarea raspunsurilor la cererile adresate Compartimentului Agricol in termenul
legal;

32. | Prezentarea Compartimentului Secretariat a tuturor documentelor solicitate avand ca obiect litigii de fond
funciar aflate pe rolul instantelor de judecata.

33. | Prezinta Comisiei Locale Pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privata Asupra Terenurilor toate
documentele existente in cadrul Compartimentului Agricol in vederea validarii sau invalidarii suprafetelor de
teren solicitate de catre fostii proprietari sau mostenitorii acestora ( cereri , acte doveditoare depuse, validari
sau invalidari anterioare, titluri de proprietate sau adeverinte eliberate; titluri de proprietate care urmeaza a fi
eliberate; corespondenta purtata, contestatii reclamatii, sesizari, petitii , memaorii etc).

34. | Are calitatea de membru in comisia speciala de inventariere a bunurilor care alcatuiesc domeniul public si
privat al comunei Adunati;

35. | intocmeste si tine evidenta contractelor de arendare si de concesionare a terenurilor din domeniul public si
privat al u.a.t. si urmdreste in acelasi timp incasarea obligatiilor stabilite;
inventariaza terenurile din extravilanul si intravilanul comunei ramase neatribuite si intocmeste documentatia,
respectiv referatul compartimentului de resort cu intreaga documentatie-extras din planuri parcelare cu
propunerea ca aceste suprafete sa fie trecute in domeniul privat al comunei;

36. | Asigurarea evidentei titlurilor de proprietate eliberate in baza Legii nr.18/1991 privind fondul funciar,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, a Legii nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de
proprietate asupra terenurilor agricole si celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr.
18/1991 si ale Legii nr. 169/1997 si a Legii nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei,
precum si unele masuri adiacente.

37. | Participarea la deplasarile in teren, identifica terenul si vecinii dupa care semneaza alaturi de secretarul
comunei/primar procesul verbal de constatare (anexele 1 si/sau 2);

38. | Sprijinirea firmei de cadastru contractate pentru efectuarea cadastrului sistematic la nivelul comunei Adunati;

39. | Participarea la lucrarile privind recensaméantul agricol si al populatiei;

40. | Exercita atributiile ce revin pentru aplicarea Legii nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii-
cumpararii terenurilor agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 26812001 privind privatizarea
societatilor comerciale ce detin in administrare terenuri proprietate public si privat a statului cu destinatie
agricola si infiintarea Agentiei Domeniilor statului.

41. | intocmeste si tine evidenta contractelor de arendare si de concesionare a terenurilor din domeniul public si
privat al u.a.t. si urmareste in acelasi timp incasarea obligatiilor stabilite;

42. | Verifica confinutul documentatiilor depuse in vederea emiterii adeverintelor si certificatelor specifice
cadastrului.

43. | Verifica continutul documentatiilor depuse in vederea Tinaintarii propunerii de atribuire a terenurilor in
proprietate prin Ordin de Prefect, potrivit prevederilor legale.

44. | Redacteaza adeveriniele si certificatele specifice cadastrului, in termenul prevazut de lege, cu respectarea
prevederilor legale si ale documentatjilor de urbanism aprobate;

45. | Redacteaza propunerile de atribuire a terenurilor in proprietate prin Ordin de Prefect;

46. | Verifica planurile de parcelare de pe raza localitatii in vederea avizarii de OCPI

47. Arhivarea documentelor create si predarea acestora referentului cu atributii de arhiva, pe baza de lista de
inventar si proces verbal de predare-primire;

48. | Tndeplineste orice sarcini si alte atributji stabilite de conducerea unitatii in legdtura cu sarcinile specifice din
domeniul de activitate.

49. | Respectarea normele securitatii si sanatatii muncii conform Legii nr.319/200 si a HGR. nr.425/2006.

50. | Respectarea prevederile ROI si ROF ADUNATI

IDENTIFICAREA FUNCTIEI PUBLICE CORESPUNZATORE POSTULUI

1. Denumire inspector

2. Clasa I

3. Gradul DEBUTANT

4 Vechimea in specialitate necesara

SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI

1. Sfera relationala interna

a. Relatii ierarhice subordonat fata de PRIMAR, VICEPRIMAR, SECRETAR

b. Relatii functionale compartimentele de specialitate din cadrul aparatului propriu si
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serviciile din subordinea Consiliului Local al comunei Adunati;

C. Relatii de control potrivit imputernicirii/delegarii date de primarul comunei
d. Relatii de reprezentare potrivit imputernicirii/delegarii date de primarul comunei
2. Sfera relationala externa
a. | cu autoritati si institutii publice potrivit imputernicirii/delegarii date de primarul comunei
b. | cu organizatii internationale potrivit imputernicirii/delegarii date de primarul comunei
C. cu persoane juridice private potrivit imputernicirii/delegarii date de primarul comunei
3. Limite de competenta potrivit imputernicirii/delegdrii date de primarul comunei
4, Delegare de atributii potrivit imputernicirii/delegarii date de primarul comunei
INTOCMIT DE :
1. Nume si prenume TERMENTU PETRUTA
2. Functia SECRETAR GENERAL AL COMUNEI
3. Semnatura
4. Data intocmirii 16.07.2025
LUAT LA CUNOSTIINTA DE CATRE OCUPANTUL POSTULUI
1. Numele si prenumele
2. Semnatura
3. Data
CONTRASEMNEAZA
1. Numele si prenumele
2. Functia
3. Semnatura
4. Data




